Ordnen und Aufraumen in ILIAS

Viele Studierende und Lehrende erzeugen viele Daten.

Damit das ILIAS der FH Aachen leistungsstark bleibt, mUssen regelmassig Daten in ILIAS geldscht
werden, alle Benutzerinnen und Benutzer sind aufgefordert Ihre Daten zu pflegen und ggf. alte
Daten zu l6schen.

Vor dem jahrlichen Update werden alte ILIAS-Kurse, die in Campus erstellt wurden automatisiert
gelodscht (Siehe Seite 2, 3 + 4).

Vereinfachen Sie Ihren Pflegeaufwand und reduzieren Sie Daten durch VerknUpfungen (Seite 5)
Loschen Sie nicht bendtigte E-Mails aus ILIAS (Seite 6).
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Verschieben von Inhalten in die eigene Kategorie (,Dozenten”)

Kategorie (unter ,Dozenten®) fUr die weitere Nutzung oder Speicherung

@ Zielsetzung: Inhalte kdnnen von verschiedenen Stellen in ILIAS in die eigene
verschoben werden.

Diese Anleitung zeigt das Verschieben aus der Kategorie ,Module" und alternativ
Verschieben Uber den persdnlichen Bereich ,Space”.

Hintergrund: Alte Inhalte, die nicht mehr genutzt werden, sollen in ILIAS méglichst
geldscht werden (Kosten Datenspeicherung, Nachhaltigkeit).

Regelung: ILIAS-Kurse, die in Campus erstellt wurden, werden fUr Studierende zwei
Jahre (vier Semester) unter Module sichtbar sein. Lehrende/Mitarbeitende kbnnen auf
zwei weitere Semester im Archiv zugreifen.

Altere Kurse werden einmal jahrlich in den ILIAS-Papierkorb verschoben (dauerhafte
Léschung nach einem Jahr).

ILIAS Magazin-Kategorien ,Module“ und ,,Dozenten”

was| E-LEARNING FH AACHEN

Magazin > Dozenten

(1] 7 Magazin - Einstiegsseite

ot @88 Dozenten

Professor:innen, Lehrbeauftragte und Beschaftigte der FH Aachen

> @ Studiengénge Inhalt Einstellungen Export Rechte

- @eéd Dozenten Zeigen Werwalten Sortieren
-+ @9 Studierende

Neues Objekt hinzufiigen ~ Seite gestalten
-+ W Module

» () Lern- und Lehrmaterialien Lehrende
» ©_ E-Learning

5~ Baumansicht A4

+ Jg Einrichtungen - Dezernate

Kategorien
-+ ¢l Auswahl fir Loschen

- (M Fachbereiche A-D

- ®9 weitere Zielgruppen

B Module

Inhalt Einstellungen Export Rechte

ILTAS-Kurse, die automatisiert aus CAMPUS erstellt wurden.

Zeigen Verwalten Sortieren
Neues Objekt hinzufligen ~
Kategorien

WS 2024-2025

SS 2024

WS 2023-2024

SS 2023

> Archiv | vorherige Semester

<

Weitere Hinweise:
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Aufklappen

Module | ILIAS-Kurse, die in Campus erstellt wurden liegen in der
Kategorie ,Module” und werden in weitere Kategorien verknupft. Fur
Studierende sind vier Semester sichtbar.

Archiv | kann aufgeklappt werden und zeigt fur Lehrende/
Beschaftigte Kategorien vorheriger Semester (zukunftig sind hier
zwei weitere Semester sichtbar).

11t Meine Links

Je nach Menu erhalten Sie neben dem ,Verschieben” weitere Optionen - @
E-G z.B.: ,Kopieren“ oder ,Herunterladen® - Infos zu diesen Funktionen finden
Sie Uber die ILIAS-Hilfe (Fragezeichen oben rechts).

Tipp: Legen Sie sich vor dem Verschieben von Inhalten eine oder mehrere
Unterkategorien in Ihrer ,Dozenten“-Kategorie an. Sinnvoll ist ggf. die
Unterscheidung zwischen Inhalten, die weiter genutzt werden (Lernmodule,
Fragenpools etc.) und Inhalten, die Sie speichern méochten.

Fragen - auch Beratungs-/UnterstUtzungsanfragen konnen Sie im Hilfecenter

oder Uber E-Mail: elearning@fh-aachen.de senden.
Materialsammlung @I

Uber das HauptmenU ,Magazin“ kdnnen alle ILIAS-Inhalte, fUr die Berechtigungen
bestehen, erreicht werden.

Im Bild die Unterkategorie ,Dozenten”.

Anleitung: Inhalte verschieben/sichern in ILIAS | 2 von 6 | Kontakt: elearning@fh-aachen.de Folgende Seite: Verschieben aus ,Module”



mailto:elearning@fh-aachen.de
https://www.ili.fh-aachen.de/goto_elearning_cat_819995.html
https://www.ili.fh-aachen.de/goto_elearning_cat_819995.html
mailto:elearning@fh-aachen.de

Option A: Aus ,Module” verschieben

~ WS 2022-2023
WS 2022-2023

Info  Einstellungen  Export  Rechte
Info Einstellungen Export  Rechte

. Wahlen Sie nun den gewiinschten Ort, an dem die ausgewahlten Objekte eingefiigt werden sollen. Klicken Sie abschlieBend auf den Einfiigen-Butten.
Zeigen Verwalten Sortieren
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4
/ %
o Einfl In Zwischenabl: infil Abbrech
r’ Verschieben Verknipfen Herunterladen e g
, 88 Magazin <
_, () * Studiengange I
Kurse L s Dozenten w
N A-D
5 E-G
g 3D-Bildverarbeitung (58659) - WS 2022-2023 R Ho)
Zugang zu diesem Kurs zu erhalten Sie iiber CampusOffice. Ubernehmen Sie die Termine der Verans . = K 4 X " . .
campusOffice-Kalender bzw. melden Sie sich fiir die Veranstaltung an. Als Wehordner 4 - :’R Ziel wahlen (E|gene "Dozenten“-KategOHe)
Anmeldung: Keine Anmeldung maéglich Inhalt bearbeiten : T2
Einstellungen 5 Nicht mehr an der FH
& Dozenten
g 3D-CAD und Einfiilhrung BIM (212010) - WS 2022-2023 Info - JB © Einrichtungen - Dezernate
Verfigbarkeit » &8 Studierende
+ W O Module
Loschen 5 WS 2024-2025
g Abfallwirtschaft (PO 2018) (250440) - WS 2022-2023 e —. - S5 2024
Zugang zu diesem Kurs zu erhalten Sie iiber CampusOffice. Ubernehmen Sie die Termine der Verans Kopieren > ‘;VSSZZDCZ}ZOZ“
campusOffice-Kalender bzw. melden Sie sich fir die Veranstaltung an. > WS 2022-2023
" N ™ +
Anmeldung: Keine Anmeldung miéglich 2u Favoriten hinzufigen , & © 3D-Bildverarbeitung (58659) - WS 2022-2023
Kommentare
Additive Ferti rfah FB10, Masch bau PLUS- WS 2022-2023 Notizen
itive Fertigungsverfahren - , Maschinenbau PLUS- - H : “ f : :
Q guna Tags setzen 5. Nachdem Sie auf ,Verschieben® geklickt haben, wird der Magazin-

(107080) Zugang zu diesem Kurs zu erhalten Sie iiber CampusOffice. Ubernehmen Sie die Termine ¢

in Ihren campusOffice-Kalender bzw. melden Sie sich fir die Veranstaltung an. KatEgorien_Baum (ggf naCh kUrzer Zelt = GedUId) angezeigt'
Veranstaltungszeitraum: 26. Sep 2022 - 16. Jan 2023

6. Wahlen/Markieren Sie nun das Ziel aus (lhre Kategorie unter

| .Dozenten")
1. Wahlen Sie die Semester-Kategorie aus der Sie Alternativ kédnnen Sie 7. Klicken Sie nun auf ,EinfUgen“
Inhalte kopieren mochten. Uber das , Aktionen*-

Meny, jeweils aufrufbar ( 2
als Dropdown-Menu
Uber den grunen Button,

2. Klicken Sie unter dem Reiter ,Inhalt* auf die Option
,Verwalten*

Sie konnen jetzt mehrere Inhalte markieren Versc\?iedehnelfkpionen
u.a. ,Verschieben . . .
AnschlieRend kénnen Sie ,Verschieben® wahlen auswahlen Verzeichnisbaum (vgl. Explorer/Finder)

Das verschieben aus ,Module“ eignet sich fur alle, die gewohnt sind in
Verzeichnisbaumen zu arbeiten.

Hinweis: Sie kdnnen naturlich auch einzelne Inhalte aus Ihren ILIAS-Kursen
in lhre ,Dozenten“-Kategorie verschieben (oder kopieren). Offnen Sie den
entsprechenden Kurs und wahlen Sie unter Inhalt die Option ,Verwalten®

- weiter wie beschrieben.
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Option B: Aus ,Space” verschieben

E-LEARNING FH AACHEN

ILIAS

Magazin » Dozenten

|~ Lernverlauf

» Lernfortschritt

[] Personliche und geteilte Ressourcen

Hier konnen Sie personliche Dateien, Blogs und Nachweise verwalten.

Ressourcen von Anderen Meine Magazin-Objekte
v . ) I

Meine Ressourcen

Gezielt Sammeln @
Hinweis/Tipp: Das Verschieben Uber ,Space” ist

eine gute Wahl, wenn ILIAS-Objekte in

Unterkategorien der eigenen ,Dozenten®-

Kategorie gesammelt werden sollen.

Sammlungen von Materialien kdbnnen dann fUr die
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g zukUnftige Verwendung in Kurse verknUpft
(1. Behungspack < werden. Durch VerknOpfungen wird die
it Badges - Pfad Aktualisierung von Inhalten deutlich vereinfacht.
Datensammlung
(3 Zertifikate 1 ... » Archiv E-Learning Servig] Beispiel:
1. lhre ,Dozenten“-Kategorie
&= Portfolio Unter ,Personliche und geteilte Ressourcen” gibt es 1.1.  Unterkategorie ,Lernmaterialien”
Drondown.Ment Konnon bestiminte ILIAS-Objekte 2ur 1.2 Unterkategorie ,Lernaktivitaten®
- ;’:;5"""‘:“3 und getellte Ressour- Anzgige ausgewahlt werden J 1.3.  Unterkategorie ,LernUberprifungen”
@
[] Personliche und geteilte Ressourcen
Hier kénnen Sie persénliche Dateien, Blogs und Nachweise verwalten.
Meine Ressourcen Ressourcen von Anderen
Space” im Hauptmenu 6ffnet den )
” e ! Typ | Ki v
personlichen ILIAS-Bereich. (s N o |
Inhalte in diesem Bereich sind zunachst (1 - 145 von 145) Zeilen ~
nur privat (auch Admins haben keinen Titel 4 Pfad Aktion
Zugriff). ) . ) .
|;| 31. Marz 2017 - 2. E-Learning Workshop am ... » E-Learning » Archiv E-Learning Service _
Campus Jilich Anzeigen
1 |;| Abgaben mit ILIAS-Ubung ... » Archiv E-Learning Service » Beispiele ILIAS-Objek Verschieben
tern) Besitzer &ndern
|;| Advanced Fabrication Technologies S518 --- » E-G » Gebhardt, Prof. Dr-Ing. Andreas Export
Loschen
- » Teilnehmende Workshop 11, Januar 2017 » Winfried

ILIAS-Objekte (im Beispiel ,Kurse®) kdbnnen Uber das ,Aktionen“-Meni neben dem
Objekt verschoben werden. Nach dem Klick auf ,Verschieben” 6ffnet sich der
Magazin-Baum mit Auswahlmaoglichkeit des Speicherortes (eigene Kategorie)

3
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Kursvorlage erstellen und Inhalte ubernehmen

Ubernehmen Besonders |nteressant |St h|erbe| d|e Mog“chkelt Timeline Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Rechte Voransicht als Mitglied aktivieren »
Inhalte zu verknipfen statt sie zu kopieren. i ) by

Legen Sie in lhrer ,Dozenten-Kategorie* einen ILIAS-Kurs als Vorlage an.
In die Kursvorlage konnen Sie Inhalte aus bestehenden Kursen kopieren.

@ ILIAS bietet eine tolle Option Kursinhalte in neue Kurse zu
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» verkipten [N Herurteroden [ 1nvate Gberehmen

Im Folgenden werden die Schritte fUr Inhalte Ubernehmen (Kopie oder
VerknUpfung) beschrieben:

Im Ziel-Kurs (z.B. neuer Kurs aus Campus) unter Inhalt

1. Ziel-Kurs: Gehen Sie zum Zielkurs in den Sie kopieren oder verwalten , Inhalte Obernehmen® wahlen

verknupfen mdchten.

2. Inhalt verwalten: Klicken Sie im Reiter "Inhalt" auf den Link 1
"Verwalten", klicken Sie dort den Button "Inhalte Ubernehmen”

3. Quell-Kurs wahlen: Die Magazin-Kategorien werden angezeigt -
wahlen Sie im Verzeichnis den Quell-Kurs aus - unten auf der Seite
klicken Sie dann auf Button "weiter" (wird ggf. von EyeAble verdeckt

. [-] ieren uslassen
- EyeAble anklicken) Ordner ok :

4. Inhalte des Quell-Kurses: In der Inhaltsubersicht konnen Inhalte xopleren  Ordnerinhalte O verntpfen fusiassen
kopiert (default), verknUpft oder ausgelassen werden. Sie kénnen Kopieren © Verknipfen Auclaseen
Objekte einzeln auswahlen oder unten auf der Seite z.B. auf "Alle
Verknupfen" klicken Kopieren © Verkniipfen Auslassen

5. Inhalte Ubernehmen: K“Cken S|e an den BUttOﬂ - |m ZIe”(UFS Kopieren © Verknipfen Auslassen
werden nun alle Inhalte verknUpft/kopiert (Fortschrittsbalken wird
a ngeZEIgt) Kopieren © Verknipfen Auslassen

Tipp: Wenn Sie eine Kurs-Vorlage erstellt haben wahlen Sie (Schritt 4) Kopieren © Verkniipfen Auslassen
»Alle verknUpfen® aus - Objekte die nicht verknUpft werden kénnen : - .
werden default kopiert - so wird im Ziel-Kurs z.B. der Ordner als fopteren © verknpfen Ausiassen
Kopie angelegt, Inhalte des Ordners (z.B. Dateien, Lernmodule) als Kopleren © Verkntpfen Ausiassen
Verknupfung.

Kopieren © Verknipfen Auslassen
Kopieren © Verknipfen Auslassen
Kopieren © Verknipfen Auslassen
Alle kopieren © Alle verkniipfen Alle auslassen
T
Im Quell-Kurs (Kurs-Vorlage) , Alle verknUpfen* wahlen

@
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E-Mail Konten aufraumen in ILIAS

@ ILIAS hat ein integriertes E-Mail-Programm. E-Mails werden C LEARNING FH AACHEN ® ne o @

aus ILIAS default an Ihre FH Aachen Mailadresse
weitergeleitet.

UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

Im Laufe der Zeit kdnnen sich sehr viele Mails im ILIAS- e = Mail

Postfach sammeln (ca. 5 Millionen insgesamt, Juni 2024). — 7 >

UnterstUtzen Sie ein schlankes ILIAS, I6schen Sie méglichst o [ Bl g S i

regelmassig alte E-Mails - z.B. vor dem nachsten Update von ILIAS. & Entwiirfe Posteingang: 200 Mails (22 Ungelesen) g

So gehen Sie vor: 4JGresendete Filter Ungelesen Anhéinge Zeitraum <
© Eigene Ordner DD.MM.YYYY [ & [ ob.MM.YYYY [ | E

. . . “ s .. Sl e Von Bis
1. Klicken Sie auf ,Dialog” im HauptmenuU und dann auf ,Mail“ im Flter aueblenden

Slate-Bereich

2. Das ILIAS E-Mail Programm ist jetzt unter , Tools* verfugbar
(Klicken Sie auf , Tools* um die Ordner ein-/auszublenden). Sie
kénnen wie bei anderen Mail-Programmen auf Ordner wie z.B.
.Posteingang” oder ,Gesendete” zugreifen.

(1 - 200 von 200)

v Verschieben nach: Posteingang Aktionen ausfihren

Verschieben nach: Papierkorb (Lx==b=m2
Verschieben nach: Entwiirfe Alle auswihlen

ktionen
Verschieben nach: Gesendete . N
e et L | Verschieben nach: Papierkorb (Léschen) # |G )

Spalten Zeilen -

Als aelesen markieren

(1 - 200 von 200)

3. Wahlen Sie im Posteingang E-Mails aus, die Sie I6schen moéchten -
dabei kdnnen Sie folgende Funktionen nutzen: E-Mail-Programm in ILIAS Uber ,Dialog" (Mail) aufrufen, E-Mails in Ordnern (Tools).
> Filterfunktion (Datumsbereich, ungelesen, Anhange) JAlle auswahlen” (Seitenende) und ,Aktion ausfUhren*
> Anzahl der Zeilen erh6hen (max. 800)
> Alle auswahlen” am Ende der Tabelle (Seitenende)

4. Wahlen Sie die Aktion ,Verschieben nach: Papierkorb (I6schen)*
aus und klicken Sie auf ,Aktionen ausfuhren*

5. E-Mails, die in den Papierkorb verschoben wurden kénnen durch ® Q @
Klick auf ,Papierkorb leeren” jetzt aus ILIAS gel@scht werden. was| E-LEARNING FH AACHEN
T:Zs Mail-Ordner g Ma”
ILIAS Und/Oder WEiter|Eitung HH &, Posteingang Erstellen  Kontakte Einstellungen
Magazin @ Papierkorb
£ Entwiirfe

Default werden ILIAS-E-Mails sowohl in ILIAS gespeichert, als auch
an lhre FH Aachen E-Mail-Adresse weitergeleitet. Sie kdnnen im E-
Mail-Programm unter ,Einstellungen® individuell festlegen, ob Sie E-
Mails ausschlieBlich weiterleiten oder in ILIAS empfangen mochten.

4 Gesendete Sind Sie sicher, dass alle Mails im Papierkorb geléscht werden sollen?

[ Eigene Ordner

Bestédtigen Abbrechen

Papierkorb: 4412 Mails (187 Ungelesen)

g Ma” (1 - 800 von 4412) zuriick | weiter Seite| 1 %] Filter anzeigea=TEpalten = -
1 [Verschieben nach: Posteingang  # | VG R Papierkorb leeren
Ordner  Erstellen  Kontakte [EERESdETllE] Profilbild Absender Betreff Datum ¥ inne
Mail-Einstellungen \

Papierkorb leeren

Maileingang Nur lokal empfangen
An eingetragene E-Mail-Adresse weiterleiten
kock@fh-aachen.de

o Lokal und Weiterleitung an E-Mail
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