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Tagesordnung - Aktionspunkte - Risiken – Weitere Links/Informationen
	Teilnehmer, 	                                         Kürzel                         
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Tagesordnung

1. Aktionspunkte…………………………………………………………………………………..
2. Neuigkeiten……………………………………………………………………………………..
3. Wichtige Themen……………………………………………………………………………….
4. Neue Risiken……………………………………………………………………………………
5. Verschiedenes…………………………………………………………………………………..



	
1    Aktionspunkte

Die Liste der Aktionspunkte befindet sich am Ende des Dokumentes.

2    Neuigkeiten

Hier könnten alle interessanten Neuigkeiten seit der letzten Besprechung stehen.

3    Wichtige Themen

Hier könnten z.B. alle wichtigen Punkte, die gerade für das Projekt wichtig sind, genauer Besprochen werden.

4    Neue Risiken

Hier könnten neue Risiken erläutert werden, die ggf. danach in die Tabelle am Ende aufgenommen werden.

5    Verschiedenes

Alle weiteren Informationen, die oben nicht passen…
















Aktionspunkte

	Nr.
AP<Woche>_<Nr>
	Aktionspunkt
(mit kurzer Beschreibung)
	verantw.
<Kürzel>
	fällig
<Datum>
	Status <Neu | In Bearbeitung | Geschlossen + Woche<XX>: Kommentar>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





[bookmark: Risks]Risiken
	
	Nr.
R<Woche>_<Nr>
	Risiko
<Beschreibung>
	Schwere
<leicht, mittel, kritisch>
	Effekt
<z.B.  X Wochen Verzögerung>
	Maßnahmen
	Kommentare
<Neu | In Bearbeitung | Geschlossen + Woche<XX>: Kommentar>

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







	[bookmark: MoreLinks]Weitere Informationen
	Location/Link

	<Titel>
	<Link ins WEB oder z.B. auf Datei/Ordner im SVN Depot>
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